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Zat. do zarzgdzenia Dyrektora
nr 16 /2024/2025 z dn. 10.03.2025r.

REGULAMIN PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA DZIECI

w Oddziatach Przedszkolnych w Szkole Podstawowej nr 398
im. Magdaleny Abakanowicz w Warszawie

§ 1. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Regulamin okresla zasady przyprowadzania i odbierania dzieci w oddziatach przedszkolnych
w SP nr 398 im. Magdaleny Abakanowicz w Warszawie.

2. Regulamin opracowano w celu zapewnienia bezpiecznych warunkéw przebywania dzieci
w oddziatach przedszkolnych.

3. Do przestrzegania Regulaminu zobowigzani s rodzice/prawni opiekunowie, osoby
upowaznione do obioru dziecka, nauczyciele oraz wszyscy pracownicy placéwki.

4. QOddziaty przedszkolne funkcjonuja w godzinach 7:00-17:00.

5. Sposoby uwierzytelnienia/ weryfikacji wykorzystywane w oddziatach przedszkolnych w SP 398
im. Magdaleny Abakanowicz w Warszawie:

1) Wideo domofon przed wejéciem — korzystajg z niego rodzice/opiekunowie prawni/osoby
upowaznione w celu zasygnalizowania zgtoszenia odbioru dziecka, dziecko ma czas na
czynnosci porzadkowe/organizacyjne.

2) Kontrola dostepu do budynku - korzystajg z niej rodzice/opiekunowie prawni/os.
upowaznione w celu wejscia na teren placowki.

3) Elektrozamek w drzwiach — rodzice/prawni opiekunowie/os. upowaznione wpuszczane s3
na teren placéwki przez pracownika.
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4)

5)

Elektroniczny system odbioru LOCA — korzystaja rodzice/opiekunowie prawni/os.
upowaznione celem uwierzytelnienia przy odbiorze dzieci (karta imienna na okaziciela,
wideo kontrola).

Weryfikacja personalna — w razie koniecznosci, na prosbe nauczyciela okazanie dokumentu
potwierdzajgcego tozsamosc.

§ 2. PRZYPROWADZANIE DZIECI DO PLACOWKI

Do placoéwki dzieci przyprowadzane sa pod opieka rodzicéw/prawnych opiekunéw lub
innych oséb upowaznionych.

Rodzice/opiekunowie prawni maja obowigzek przyprowadzac do placéwki dziecko zdrowe.
Wszelkie dolegliwosci dziecka sy zobowigzani zgtasza¢ nauczycielowi i udzielaé
wyczerpujacych informacji na ten temat. Alergie pokarmowe nalezy zglasza¢ wyljcznie
pisemnie z wyszczegdlnieniem alergendw, na ktére dziecko jest uczulone

Rodzice sg zobowigzani przyprowadzaé dziecko w godzinach od 7:00 najpéiniej do 8:30.
W przypadkach losowych i sporadycznych spéinien nalezy poinformowaé o tym
nauczyciela prowadzgcego grupe poprzedniego dnia lub w dniu spdznienia najpdziniej do
godziny 9:00 (telefonicznie lub poprzez dziennik Librus).

Do godziny 8:30 grupy s tgczone i zbierajg sie w salach na parterze. Po godz. 8:30 grupy
pod opieka nauczycieli przechodza do przypisanych sal dydaktycznych.

Osoby przyprowadzajgce dziecko do placéwki zobowigzane sg do: zadbania o wtasciwe
pozostawienie okrycia wierzchniego i zmiane obuwia przez dziecko w szatni, a nastgpnie
oddania dziecka pod opieke nauczyciela.

Nauczyciel placowki bierze petng odpowiedzialno$¢ za przekazane mu dziecko.

W przypadku przyprowadzenia dziecka po godzinie 8:30 rodzic zobowiazany jest przekazac
dziecko nauczycielowi w grupie lub osobie dyzurujacej na korytarzu.

Rodzice majg obowigzek dopilnowaé, aby ich dziecko nie wnosito do placéwki zabawek lub
innych przedmiotéw majacych cechy niebezpieczne, mogace stworzy¢ zagrozenie.
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9.

Na terenie placowki obowigzuje zakaz wprowadzania wézkéw lub innych pojazdéw na
korytarze prowadzace do sal bez wzgledu na panujace zewnetrzne warunki atmosferyczne.

10. Na terenie placéwki obowigzuje zakaz wprowadzania zwierzat (wyjatek stanowia zwierzeta

uczestniczace w zajeciach terapeutycznych zorganizowanych przez placéwke).

§ 3. ODBIERANIE DZIECI Z PLACOWKI

Dziecko moze by¢ odebrane z placéwki wytgcznie przez rodzicéw/prawnych opiekunéw lub
osoby do tego upowaznione, zapewniajace dziecku petne bezpieczenstwo.

W momencie przekazania dziecka osobie odbierajacej, ta przejmuje odpowiedzialnosé za
jego bezpieczenstwo.

Upowaznienia podpisane przez rodzicdw/ opiekundéw prawnych maja forme pisemna.

Wypetnione  upowaznienie  rodzice/opiekunowie  prawni przekazuja  osobiscie
wychowawcom grup w pierwszym dniu pobytu dziecka w placéwce. Upowaznienie wazne
jest na jeden rok szkolny i moze by¢ w kazdej chwili zmienione lub odwotane.

Pisemne upowaznienie powinno zawierac imie, nazwisko oraz numer dowodu osobistego
lub innego dokumentu potwierdzajgcego toisamos$¢ osoby wskazanej przez
rodzicow/opiekunéw prawnych (zat. nr 1).

Rodzice/opiekunowie prawni ponoszg odpowiedzialnoé¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka
odbieranego z przedszkola przez upowazniong przez nich osobe.

Odbieranie dzieci przez osoby niepelnoletnie moze odbywaé sie w szczegodlnie
uzasadnionych przypadkach na wyrazine, pisemne o$wiadczenie woli rodzicow lub
opiekunéw prawnych. Rodzice ponosza peing odpowiedzialnos¢ prawng za osobe
niepetnoletnig odbierajacg dziecko, jak i za odebrane przez nig dziecko.

Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna posiadaé przy sobie dowdd
osobisty lub inny dokument potwierdzajacy tozsamosc¢ i na zadanie nauczyciela lub innego
pracownika placéwki, okaza¢ go. Obowigzkiem nauczycieli jest upewnienie sie czy dziecko
jest odbierane przez osobe wskazang w oswiadczeniu.

Rodzice mogg upowazni¢ okreslong osobe do jednorazowego odebrania dziecka
z placowki. Takie upowaznienie powinno nastapi¢ poprzez udzielenie petnomocnictwa
w formie pisemnej.
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Na telefoniczng prosbe rodzica czy innej osoby, dziecko nie moze by¢ wydane.

Nauczyciele kazdej grupy prowadza skoroszyt z ewidencjg oséb upowaznionych przez
rodzicéw/prawnych opiekunéw do odbioru dziecka z placéwki oraz telefonami do
natychmiastowego kontaktu z rodzicami. Dane te umieszczone s3 takze w dzienniku Librus.

Nauczyciel koAczacy prace w godzinach popotudniowych przekazuje nauczycielowi grupy
dyzurujacej nieodebrane dzieci wraz ze skoroszytem ewidencji.

Odbieranie dziecka z placéwki musi odbywac sie za wiedzg nauczyciela.
Odbiér dzieci trwa do godziny 17:00.
Od godziny 16:00 grupy sq taczone i wszystkie znajduja sie w salach na parterze.

W przypadku odbioru dziecka przed godzing 16:00 osoby odbierajace dziecko zobowigzane
sg do: skorzystania z domofonu i przedstawienia sie w formie ,mama Oli K.
Z grupy....., ciocia Karola N. z grupy...., nastepnie do odznaczenia odbioru dziecka poprzez
system LOCA umiejscowiony przy recepcji ( w tym czasie dziecko przemieszcza sie do szatni
pod nadzorem osoby dy:zurujacej na korytarzu), przygotowania dowodu osobistego
i okazania go w przypadku zadania nauczyciela. W razie koniecznosci lub potrzeby dziecko
moze zostac odebrane osobiscie z grupy.

W przypadku odbioru dziecka po godzinie 16:00 osoby odbierajgce dziecko zobowigzane sg
do: skorzystania z domofonu i przedstawienia sie w formie ,mama Oli K
Z grupy....., ciocia Karola N. z grupy...., nastepnie do odznaczenia odbioru dziecka poprzez
system LOCA umiejscowiony przy recepcji, przygotowania dowodu osobistego
i okazania go w przypadku zadania nauczyciela. W razie koniecznosci lub potrzeby dziecko
moze zosta¢ odebrane osobiscie z grupy.

W razie zaistnienia uzasadnionych okolicznosci, osoby odbierajgce dziecko za pomoca
domofonu mogg zostaé poproszone o bezposrednie podejscie do sali.

W czasie odbierania dziecka z placéwki, przebywajacego z nauczycielem na terenie placu
zabaw, wymaga sie od rodzica/opiekuna zgtoszenia sie do nauczyciela i potwierdzenia faktu
odbioru dziecka.

Rodzice/ opiekunowie po odebraniu dziecka sg zobowigzani niezwlocznie opusci¢ plac
zabaw, udajac sie z dzieckiem do gtéwnego wyjscia z oddziatow przedszkolnych.

W trakcie przyprowadzania i odbioru dziecka nie prowadzi sie z rozméw z nauczycielami,
ktére mogg wplynaé na rozproszenie uwagi nauczyciela.
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Nauczyciel moze odmoéwi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby zamierzajgcej
odebraé dziecko bedzie wskazywat, ze nie jest ona w stanie zapewni¢ dziecku
bezpieczeistwa (w ocenie nauczyciela osoba moze by¢ pod wptywem alkoholu, innych
Srodkéw odurzajacych lub bedzie zachowywata sie agresywnie).

Personel placowki ma obowigzek zatrzymaé dziecko w placéwce do czasu wyjasnienia
sprawy. W tym przypadku bedzie wzywany drugi rodzic/opiekun prawny lub inna,
upowazniona do odbioru osoba. Jezeli jest to niemozliwe personel placéwki ma prawo
wezwac policje.

Do czasu odebrania dziecka przez rodzicéw/opiekunéw prawnych, inng upowazniong osobe
lub policje nauczyciel nie moze wyjé¢ z dzieckiem poza teren placéwki, ani pozostawic
dziecka pod opieka innej, nieupowazinionej osoby.

O przypadku kazdej odmowy wydania dziecka powinien zosta¢ niezwlocznie
poinformowany dyrektor placowki.

W przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane w godzinach pracy placéwki, nauczyciel
zobowigzany jest powiadomié telefonicznie o zaistniatej sytuacji rodzicow lub osoby
upowaznione do jego odbioru.

Gdy pod wskazanymi numerami telefonéw (praca, dom, tel. komdérkowy) nie mozna uzyska¢
informacji o miejscu pobytu rodzicéw lub oséb upowainionych do odbioru dziecka -
nauczyciel oczekuje z dzieckiem w placéwce 30 minut. Po uptywie tego czasu nauczyciel
powiadamia dyrektora placéwki.

Dyrektor placowki informuje najblizszy komisariat policji o niemozliwosci skontaktowania
sie z rodzicami/prawnymi opiekunami dziecka. W przypadku braku mozliwosci
powiadomienia dyrektora w/w dziatania podejmuje nauczyciel.

W przypadku braku kontaktu z rodzicami/prawnymi opiekunami i nie odebraniu dziecka
z przedszkola dyrektor placowki ustala z funkcjonariuszem policji dalsze postepowanie.

Dziecko w obecnosci funkcjonariuszy policji i dyrektora placéowki lub nauczyciela moze
zostaé¢ przewiezione do Rodzinnego Pogotowia Opiekuriczego badZ opieka nad dzieckiem
zostaje przekazana przez policje osobie spokrewnionej z dzieckiem.

Rodzice/opiekunowie prawni lub osoby upowaznione, ktére odbiora dziecko po uptywie
czasu pracy placéwki s3 zobowigzane do podpisania sporzadzonej przez nauczyciela notatki
z podaniem godziny przyjscia do placéwki.
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. W przypadku czestych spéinien rodzicéw i odbierania dziecka po godzinach pracy
przedszkola beda podjete nastepujace dziatania: rozmowa nauczyciela
z  rodzicami/prawnymi  opiekunami  dziecka, rozmowa  dyrektora  placowki
z rodzicami/prawnymi opiekunami dziecka, wystosowanie listu do rodzicow/prawnych
opiekundéw dziecka, wystgpienie dyrektora z wnioskiem do Sadu Rodzinnego i Nieletnich
o zbadanie sytuacji rodzinnej dziecka.

Brak mozliwosci odebrania dziecka przez jednego z rodzicbw musi by¢ poswiadczone
orzeczeniem sagdowym.

Nauczyciel wydaje dziecko kazdemu z rodzicow, jesli zachowali prawa rodzicielskie, o ile
postanowienie sadu nie stanowi inacze;j.

Jesli do placéwki zostanie dostarczone postanowienie sagdu o sposobie sprawowania przez
rodzicow opieki nad dzieckiem, nauczyciel postepuje zgodnie z tym postanowieniem.

O kazdej prébie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna nieuprawnionego do odbioru
nauczyciel powiadamia dyrektora placowki i rodzica/opiekuna sprawujgcego opieke nad
dzieckiem.

Rodzice majg obowigzek aktualizowania swoich numeréw telefonéw podawanych do
wiadomosci placéwki oraz oséb upowaznionych do odbioru dziecka jako kontakt w czasie,
gdy dziecko jest pod opieka placéwki.

Dzieci nie korzystaja samodzielnie z przycisku zwalniajacego blokade elektrozamka.

§ 4. POSTANOWIENIA KONCOWE

Dyrektor placéwki zobowijzuje rodzicow/opiekunéw prawnych do przestrzegania
i respektowania postanowien niniejszego Regulaminu i pouczenia o powyiszych zasadach,
0s6b wskazanych w o$wiadczeniach do odbioru dzieci z placéwki.

Z niniejszym Regulaminem zostaja zapoznani wszyscy pracownicy placowki
i rodzice/prawni opiekunowie dzieci uczeszczajacych do oddziatow przedszkolnych.

Na pierwszym zebraniu organizacyjnym rodzice dzieci przyjetych do oddziatéow
przedszkolnych sg informowani o zasadach przyprowadzania i odbioru dzieci, co
potwierdzajg podpisem na liscie.

Tre$é regulaminu zostaje udostepniona rodzicom na stronie internetowej Szkoty
Podstawowej nr 398 im. M. Abakanowicz w Warszawie.
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5. W przypadku naruszenia zasad opisanych w niniejszym Regulaminie, dyrektor placéwki
zastrzega mozliwos¢ ich zmiany w sposdb zapewniajacy, w jego ocenie, zachowanie
wszystkich niezbednych zasad bezpieczenstwa dzieci przebywajacych na terenie placéwki.

6. Zmian w regulaminie dokonuje sie zarzagdzeniem dyrektora.
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